UBND XA PAI TU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TT HQC TAP CONG PONG DPoc lap - Tu do - Hanh phiic
$6: 20/QD-TTHTCP Dai Tiv, ngay 16 thdng 09 nim 2026
QUYET PINH

Kién toan phan cong nhiém vu ciac thanh vién Ban Quéan ly TTHTCD

GIAM POC TRUNG TAM HQC TAP CONG PONG

Céin cir Quyét dinh sé 09/2008/0D-BGDDT ngdy 24/3/2008 ciia Bé truong Bé
Gido duc va Pao tao V/v ban hanh quy ché t6 chikc va hoat dong cua trung tam hoc tdp
cong dong tai xd, phuong, thi tran;

Can cir thong tw s6 40/2010/TT-BGDPT ngay 30/12/2010 czga pg‘ truong Bé
Gido dyc va Dao tao Vi sira doi, bé sung mot s6 diéu ciia Quy ché to chirc va hoa’t
dong cua trung tdm hoc tdp cong déng tai xd, phuong, thi tran ban hanh kém theo Quyét
dinh s6 09/2008/0P-BGDDT ngay 24/3/2008 ciia B trucng Bé Gido dyc va Pao tao;

Xét yéu cau cong viée va nang luc ca nhan,
QUYET PINH:

Piéu 1: Phan céng nhiém vu c4c thanh vién Ban Quan ly TTHTCP x4 Pai
Tur (Co danh sach kém theo).

Piéu 2. C4c thanh vién ctia Ban Quan Iy TTHTCP xa c6 nhiém vu quéan
1y, chi dao c4c hoat dong ctia Trung tim HTCD theo Quyét dinh s§ 09/2008/QD-
BGDDT ngay 24/3/2008 cua B truéng Bo Gido duc va Dao tao va Quy dinh tai Théng
tur s6 40/2010/TT-BGDBT ngay 30/12/2010 ctia B trudng Bo Gido duc va Dao tao.

Piéu 3. Céc thanh vién BQLTTHTCD x3 Pai Tir thuc hién theo Quyét
dinh nay. Quyét dinh c¢6 hiéu luc ké tir ngay ky./.

Noi nhin: GIAM POC
- Céc thanh vién BQL TTHTCD;
- Luu: HO so TTHTCD.

Xguyen Thi Mai Huong




DANH SACH PHAN C(‘)NG NHIEM VU

CAC THANH VIEN BAN QUAN LY TTHTCP XA DAI TU
(Kem theo 0D sé: 20 /OP-TTHTCD, ngay 16/09/2026 cua Giam déc TTHTCP xd Pai Ti)
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- Quan ly, diéu hanh chung c4c hoat dong
cua TTHTCBD;

- Phu trach linh vuc Nong - 1ldam - ngu
nghiép;

- Lap ké hoach va td chirc thuc hién céc
nhiém vy cia TTHTCD theo quy dinh;

- Tuyén truyén vin d6ng moi thanh vién
trong cong dong tham gia cc hoat dong
cua TTHTCD;

- Huy ddng cac nguon lyc trong va ngoai
cong ddng dé duy tri va phat trién cac hoat
dong cua TTHTCD;

- Quan ly tai chinh , CSVC cta TT hoc
tap cong ddng;

- Kiém tra, d4nh gia va béo cdo dinh ky
két qua hoat dong cia TTHTCD véi
UBND xi va cic co quan quan ly cip
trén.
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- Gitp viéc cho Gidm ddc trong viéc quan
Iy va diéu hanh céc hoat dong cua trung
tam. Truc tiép phu trach céng téc:

+ Piéu tra nhu cau hoc tip ciia cong dong,
tham muu véi GP xay dung ké hoach t6
chic thuc hién phu hop véi ting nhém
d6i tuong;

+ Theo d&i cong tac phd cap gido duc, x6a
mu chif;

+Bdo cdo két qua thuc hién cia TT héng
thang vé Phong GDDT Pai T,

+ Cac 16p tap huan, céc ndi dung tuyén
truyén, phé bién kién thuc, gido duc phap
luét cho hoc sinh Tiéu hoc, THCS;

- Giai quyét cong viée duge giam doc uy
quyén, chiu trich nhiém truéc GD v két
qua cong viéc dugc glao

- Gitip viéc cho Giam déc trong viéc quan
Iy va diéu hanh céc hoat dong cua trung
tdm. Truc tiép phuy trach cong tac:
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+ Cac 16p tp huén, cic ndi dung tuyén
truyén, phd bién kién thirc, tur van khuyén
hoc, chinh sach phép luat, kinh té x4 hoi;
+ Céc hoat dong giao luu van héa, van
nghé, thé duc thé thao, doc sich béo:

+ Theo di viéc thuc hién dé 4n “ Xay
dung xa hi hoc tép” giai doan 2025-2030
va “ Piy manh phong trao hoc tip sudt
doi trong gia dinh, dong ho, cong dong
dén nam 2035” trén dia ban xa Dai Ttr;

- Giai quyét cong viéc duge giam doc uy
quyén, chiu trach nhiém truéc GD vé két
qua cong viéc dugc giao;
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- Xay dung ké hoach va bdo cdo viéc st
dung kinh phi hoat dong cuia TTHTCD;

- Kiém ké tai san, theo ddi tinh trang
CSVC cta TTHTCD;

- Quyét toan kinh phi cac hoat dong;
Thanh toan ché db phu c4p cho céc thanh
thanh vién BQL ding quy dinh va kip
thoi;

- Tham gia cac hoat dong khac khi Ban
Giém dbc phan cong.

| Ngb Thi Lanh

Thu
quy

- Thyc hién thu, chi tién mit ding chinh
sach trong pham vi trach nhiém cta nguoi
tha quy.

- Kiém dém thu, chi tién mit chinh x4c va
bio quén an todn quy rién mit cia trung
tam.

- Tham gia céc hoat dong khac khi Ban
Gidm ddc phan cong.

Truong Héng Quan
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- Phy trach CNTT

- Piéu tra nhu cau hoc tap ctia cong dong,
tham muu véi GD xay dung ké hoach tb
chirc thyc hién phu hop véi tng nhém
dbi tuong;

- Theo ddi cdng téc phd cap gido dyc, xoa
mu chi;

- - Tham gia c4c hoat dong khéac khi Ban
Gi4m dbc phan cong.




